
提 出 書 類 の 書 式 一 覧
（１／２）

Ｎｏ 様 式 名 提 出 者 名 宛 名 提出部数 提 出 時 期 備 考

１ 着工届 請 負 者 契 約 者 ３ 着工の日（工期の開始日から３０日以内） 共仕1編1－1－6

２ 工程表 請 負 者 契 約 者 ３ 契約後１４日以内 契第３条 共仕1編1－1－4

３ 主任技術者（監理技術者） 請 負 者 契 約 者 ３ 契約後遅滞なく 契第10条関連
現場代理人の予定者名簿

４ 現場代理人等通知書 請負者、現場代理人等 契 約 者 ３ 契約後遅滞なく 契第10条

５ 現場代理人等経歴書 請負者、現場代理人等 契 約 者 ３ 契約後遅滞なく 契第10条

６ 現場代理人等変更通知書 請負者、現場代理人等 契 約 者 ３ 変更したとき 契第10条関連

７ 工事外注計画書 請 負 者 契 約 者 ３ 契約後遅滞なく 契第６条関連，10条関連

８ 下請指導責任者届 請負者、下請指導責任者等 契 約 者 ３ 下請負契約後遅滞なく 府元請・下請関係適性化指導要綱（以下：元下要綱）

９ 下請負（委任）通知書 請 負 者 契 約 者 ３ 下請負契約をしたとき 契第７条，10条関連 元下要綱 共仕1編1－1－9

１０ 施工体制台帳（標準例） 現 場 代 理 人 監督職員 １ 下請負契約後遅帯なく 共仕1編1－1－10

１１ 施工計画書 請 負 者 契 約 者 ３ 契約後３０日以内 共仕1編1－2－3

１２ 機器メーカーリスト 請 負 者 契 約 者 ３ 契約後３０日以内 共仕1編1－2－3 関連

１３ 購入機器・材料メーカーリスト 請 負 者 契 約 者 ３ 契約後３０日以内 共仕1編1－2－3 関連

１４ 実施工程表 現 場 代 理 人 監督職員 １ 工事着手前（工場製作・現地施工） 業者様式とする 共仕1編1－2－3 関連， 1編1－2－1

１５ 月間工程表 現 場 代 理 人 監督職員 １ 現地施工期間 共仕1編1－2－3 関連， 1編1－2－1

１６ 承諾書 請 負 者 契 約 者 ３ 当該工事の着手前 共仕1編1－2－2

１７ 工事打合簿 現 場 代 理 人 監督職員 １ 打合せの都度 共仕1編1－2－4

１８ 工事履行報告書 現 場 代 理 人 監督職員 １ 翌月５日まで 契第１１条 共仕1編1－1－15

１９ 工事月報 現 場 代 理 人 監督職員 １ 上半期分20日まで、下半期分翌月５日まで 共仕1編1－2－1 関連

２０ 支給品受領書 請 負 者 出 納 員 ３ 受領したとき（引渡の日から７日以内） 契第１５条 共仕1編1－1－16

２１ 支給品精算書 現 場 代 理 人 出 納 員 ４ 完了したとき（精算できるものはそのとき） 契第１５条 共仕1編1－1－16

２２ 現場発生品調書 現 場 代 理 人 監督職員 １ 現場発生品引渡のとき 共仕1編1－1－17

２３ 事故発生報告書 現 場 代 理 人 監督職員 ３ 発生後直ちに 共仕1編1－1－30

２４ 損害発生通知書 請 負 者 契 約 者 １ 発生後直ちに 契第２９条 共仕1編1－1－33



（２／２）

Ｎｏ 様 式 名 提 出 者 名 宛 名 提出部数 提 出 時 期 備 考

２５ 立会請求書 現 場 代 理 人 監督職員 １ その都度事前に 契第１４条 共仕1編2－1－1

２６ 機器確認書 現 場 代 理 人 監督職員 １ その都度事前に 契第１３条 共仕1編1－1－14

２７ 材料確認書 現 場 代 理 人 監督職員 １ その都度事前に 契第１３条 共仕1編1－1－14

２８ 段階確認書 現 場 代 理 人 監督職員 １ その都度事前に 共仕1編2－1－1 6

２９ 中間（工場）検査請求書 請 負 者 契 約 者 ４ その都度３週間前までに 共仕1編2－1－4 ～ 5

３０ 工場製品検査記録（請負者） 請 負 者 契 約 者 ３ 検査後直ちに 共仕1編2－1－4 ～ 5

３１ 中間（工場）検査記録 請 負 者 契 約 者 ３ 検査後直ちに 共仕1編2－1－4 ～ 5

３２ 中間（現場）検査請求書 現 場 代 理 人 監督職員 ３ その都度事前に 共仕1編1－2－1 関連

３３ 既済部分検査請求書 請 負 者 契 約 者 ３ 部分払いの検査を受けようとするとき 契第３７条 共仕1編2－1－3

３４ 機器保管証 請 負 者 契 約 者 ３ 既済部検査（部分払いの検査）の日まで 契第３７条関係 共仕1編2－1－3 関連

３５ 工事写真帳 現 場 代 理 人 監督職員 １ 監督職員が指示するとき 共仕1編1－2－4

３６ 指定部分完成通知書 請 負 者 契 約 者 ３ 指定部分完成の日 契第３１条、第３８条

３７ 指定部分引渡書 請 負 者 契 約 者 ３ 指定部分を引渡のとき 契第３１条、第３８条

３８ 完成通知書 請 負 者 契 約 者 ３ 工事完成の日 契第３１条

３９ 引渡書 請 負 者 契 約 者 ３ 引渡のとき 契第３１条

４０ 請求書 請 負 者 契 約 者 ３ 請求しようとする日 契第31条 ，32条 ，34条， 37条， 38条， 39条 ，40条， 41条


