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［ 作成にあたって ］ 

 
この冊子は、パソコン操作者が超高齢者になったために・思い出しながら作成した 
ものです。 
また ホームページを少しでも早く、作成・変更編集をしたいためのものであります。 
内容の、用語・表示には、違った「語の表示」になっているところもあります。 
更に・この冊子を、テキストとしての利用することを考えて作ってはおりません。 

作 成 者 
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ホームページの開設  (Yahoo！ジオシティーズ ) 
 
ホームページの開設は、簡単に出来ますが「ホームページ・ビルダー」の 

内容までにするには 何回も繰り返して編集作業をする必要があります。 
 
 
 
図 – 1 
の「集まる」から 
「ホームページの作

成」を、クリック 
します。 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 - 1 
 
 
図 - 2 
の「スタートは 

ここから(無料) 」か 
「ホームページの 
作成・更新」の 
どちらかを、選んで

クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

図 - 2 
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図 - 3 
「Yahoo！JAPANIDをお持ちの方」 
は、□の中に IDと□の中にパスワー
ドを入れてログインを します。 
 
この少し下に「Yahoo！JAPANIDを 
お持ちでない方」があります。 
 

 

 
 
 
 
図 -4 
は、「Yahoo！JAPANIDをお持ちの
方」で、ログインをいたしたもの

です。 

「テンプレートからホームページ 

を作る」のを、選びました。 

 

 

 
 
 
 

 
図 -5 
に、なります。 
「シンプル 1」の図 下の 
~ の状態で 
下へ  スクロールをすると 

図 -6 
が、できます。 

 

 

 

 

 

ない方の入力 
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図 -6 
では、メールアドレスを 
入れます。 
次に「ホーページの編集」を 
クリックします。 

★・ただし、すでに出来たも

のの 内容・編集のための 
ときは、メールアドレスは、 

入れません。 

 

図 -7 
の中に、メールアドレスが、 

表示されているかを、 

確かめます。 

★・メールアドレスは、他表示には出来ません。 

 図 - 6 
 

図 -7 
この 図の上段の 

「メニューバー」には、 

左から「新規作成」・ 

「開く」・「テンプレート」・ 

「上書保存」・「新規保存」・ 

「元に戻す」・「やり直す」・ 

「レイヤ」・「素材集」・ 
「画像挿入」・「リンク挿入」 
等です。 

★・「画像挿入」は、「JPG 
ファイル」を使います。 

★・「リンク挿入」には、 

「pdfファイル」を使います。 
図 - 7 

重 要 
~ 「上書保存」は、編集中にも 小まめに いたします。 
編集したいところを、反転・ あるは画像挿入場所にカーソル置いて、下記の作業をします。 
★・「画像挿入」を、クリックすると 「JPGファル」だけのボックスがでます。 
   図 -10の中のファイル名に ; を入れて 開くを クリックします。 
★・「リンク挿入」を、クリックすると「Yahoo！ジオシティーズージオクリェーター」 
が表示されます。 

新規の方の pdfをリンク 

ここをクリックすると、URL 

の入力ボックス (P14 に表示) が出

ます。新規の作業の終わった後に 

この操作は、最後に行うこと。 

新規の方文字入力 

新規の方写真貼り付け 

HP に、意見を求める人

のメールアドレスを入れ

ます。 

   クリック 

メールを確かめる  

内容の更新 
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               図 -9 
        図 -8 
図 -8 
は、「画像選択マネージャ」 
です。 
図 -9 
は、「Yahoo！ジオシティーズージ
オクリェーター」です。 
図 10 
は、「ファイルマネイージャー」 

です。 

 

 

 

図 - 10 
編 集 作 業  (5ページを見てから作業にかかること) 

 
編集作業として、「画像挿入」・「リンク挿入」・「上書保存」が、もっとも重要です。 
★・「リンク挿入」 
「Yahoo！ジオシティーズージオクリェーター」の入力のやり方は、 
図 -9□URLの http:// を、バックスペスキーで消し 空白にします。 
そして 

図 -10□の上段のホームページURLを、反転してコピーします。 
図 -9□のURLの空白に、カーソルが入った状態で、「Cr+V」で 貼り付けます。 
さらに 図 -9のURLの「****/」のうしろに、  図 -10のファイル名の中の「×・×・× pdf」
を反転し コピーして、「Cr+V」で 貼り付けます。 
図 -9□の「名前」は、英数小文字・他字（漢字）でも良い。 
O K で確定します。 

★・「画像挿入」 
「画像選択マネージャ」の中のファイル名に ; を入れて 開くを クリックします。 

★・「上書保存」は「画像挿入」・「リンク挿入」作業の都度、 必 ず おこないます。 
 

コピーと貼り付けで行うこと 

反転してこれを、コピーする 

漢字でも良い 

Kantan pdfをコピー 

; チェックを入れる 

容量 バイト数 
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ファイルマネージャ と ジオシティズ－ジオクリエータ 
ファイルマネージャ・(PrtSc) 
A・ファイルマネージャーは、ホームページの                 図-1 (上半分) 
編集で一番大切な操作です。 

☆・図-1・図-2の通りに表示させます。 
①・ファイル名欄に、JPG・pdfファ   
イルを表示させます。 
②・Kバイト数が大きくない事 
☆・ダイァログの表示 
③・図-2の EZアップロード 
をクリックする。 

☆・ダイァログ手書き図 
転送ファイルの種類 ▲ 表示 

   

F:¥satutopu.JPG  (1Fごと) 参照 

F:¥kotuka.pdf  (1Fごと) 参照 

(JPGと pdf) 二種類のみ 参照 

★・デスクから JPG・pdfファイルを
挿入させます。       図-2 (下半分) 
④・アップロードをする 

ファイル ・アップロード 

をクリックする。 
転送された → マネージャに戻る 

⑤・ファイル名欄の内容を確認する。 
satutopuJPG・kotukapdf・Kb等 
ジオシティズ・ジオクリエータ 
B・編集で、画像挿入・リンク挿入 
をクリックすると、図-3が出ます。 

⑥・図-3の名前の入力は、日本語でも     
良い。 

⑦・URLの入力は、アドレス/ファ 
イル名のコピーと貼り付けでする。 
⑧・画像挿入の場合は、 
画像選択マネージャ から致します。 
 

Yahooジオシテイズージオクリエータ・図-3 
編集画面でプレビュー確認 

 操作通りに、なっているかを見ておきます。 
⑨・画像挿入・リンク挿入を行ったら、メニュー欄の「上書保存」 
を、その都度必ず行います。 

EZアップロードを、クリック 

したら左赤文字説明文に、従う 

☆ ダイヤログ手書き図 

全部で 50MBの容量 

不要な pdfファイルは、;を入れ 

削除を、クリックする。 

①・図-3にコピーして、（Cr+V） 

で貼り付ける。 

JPG・pdf を手書き図の操作一回づつ行い 表示させる。 

②・図-3 ①の/の後に、コピー・(Cr+V)で貼り付ける。 

日本語・よし 
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クセロユーザー登録とクセロのダンロード 
「Yahoo！ホームページ」から クセロを検索します。 
 
図 – 1 
の クセロ PDF/ 
瞬間シリーズ 

を クリックする。 

 

図 - 2□が表示 
されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 図 - 1 
 
図 - 2□の真ん中の 
「クセロ PDF」ロゴ 
文字下の「クセロシリ

アル番号請求」を クリ
ックします。 
 
クセロからメールで 
9  ページの内容と 
シリアル番号が来ます 
直ちに、印刷します。 
 
「クセロ無料ダンロ 
ード」を、クリック 
します。 
 
 

図 - 2 
 

最初に、シリアル番号をクセロメール 

で、もらう事。（5分くらいで来る） 

ここからダンロード 

を、行う 
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図 - 3□の 
■Seesaダン 
ロード■ 
アドレスを  クリ
ックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
図 - 4□の 
ファイル名:ク 
セロ PDF「ダ 
ンロード」を 
クリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 - 4 
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図 - 5□は、保存 
先を、聞いてきま

す。 
★・「デスクトッ

プ」に，クセロの

「ホォルダー」を

作る事をお勧めい

たします。 
★・「xelopdf114」 
ファスナー付の 
「ホォルダー」 
が、表示され 
ます。 
 
 
 

図 - 5 
 
図 - 6□から 
「デスクトップ」 
に、縦ファスナー 
付の「フオルダー」 
が、作られます。 
 
★・「フオルダー」 
をダブル  クリッ
クを、して「クセ

ロダンロード」 
を、します。 
 
 
 
 
 

図 - 6 
 
★・「クセロユーザー登録」完了すると 「クセロ」から直ちに メールが 
きて、「シリアル番号」が知らされます。 
★・「シリアル番号」が、解れば「クセロダンロード」を、することが出来ます。 
 

保存先は、デスクト

ップに、します。 

xelopdf114の縦フアス

ナー付（ホルダー） 

が、デスクトップに出き

ます。 
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-----------------------------  クセロ からの メール文の始  ---------------------------------------------------- 
 
阿部新造 様 
 
この度は、「クセロ PDF」にユーザ登録をしていただき、まことに 
ありがとうございました。下記の内容でユーザ登録が完了いたしま 
したので、ご確認ください。 
 
登録内容 
----------------------------------------------------- 
氏名        ：阿部新造 
カナ        ：アベシンゾウ 
性別/年齢   ：男性 / 70歳以上 
お住まい    ：東京都 
職業/業種   ：その他 
勤務先の規模： 
会社名      ： 
部署名      ： 
用途        ：業務 
電子メール  ：beyankuma@orchid.plala.or.jp 
シリアル番号：1GA2U-GKEQ3-RNHVB-4LMF7-K5YQY 
       （※シリアル番号はすべて半角でご入力下さい。） 
 
- 今後弊社からの情報提供を希望しない 
------------------------------------------------------------ 
 
【！重要！】 
 
■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□ 
 
無償のソフト「クセロ PDF」は、製品サポートや一般的なご質問など 
はお受けしておりません。 
 
利用に関してはお客様の責任において行っていただくことになります。 
予めご理解いただけますようお願い申し上げます。 
 
● 製品についてわからないことがある場合は、下記の Web サイト 
   をご覧下さい。 
 
http://xelo.jp/xelopdf/xelopdf/help.html 
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● 特によくお寄せいただくご質問はこちら 
 
http://xelo.jp/xelopdf/xelopdf/faq2.html 
 
■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□ 
 
 * 万一このようなメールを受け取られる覚えのない方は、 
   大変お手数ではございますがその旨ご明記のうえ、本 
   メールの内容とともにご返信くださいますようお願い 
   申し上げます。 
 
今後ともクセロ製品をよろしくお願いします。 
 
-------------------------------------- 
株式会社クセロ   URL: http://xelo.jp/ 
 
----------------------------  クセロ からの メールの文終わり  --------------------------------------------------- 
 

★・「クセロダンロード」完了すると、パソコンの「スタート」の「プリンターと FAX」 
  の中に 新しい「クセロ・プリンター」表示されます。 

★・「クセロ・プリンター」で、「PDF・ファイル」を 作ります。 
 

★・このホームページには、「PDF・ファイル」・「JPG・ファイル」 
だけを 使用することにしております。 

 
ホームページ ファイルの作成 

 

★・「PDF・ファイル」は、ファイルマネージャーに使用するため ファイル名は「英数小文字」 

  が主としておりまして「禁止されている記号」等を組み合わせると、ファイルマネージャー 

では、使う事が出来ません。 

★・「Word文書 (doc) 」・「Excelブック (xls) 」・「写真 (JPG) 」等の ファイル名・種類 

に 注意する必要があります。 

★・「PDF・ファイル」は、すべて クセロ プリンターで、つくります。 

この場合は、インタネットでつないでおく必要があります。 

★・「写真 (JPG) 」は、ホームページのトップに使います。 
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「JPEG(JPG)・ファイル」は、プログラム → アクセサリー → ペイントと進みます。 

 

図 – 1□は、「無題→ペイント」
の表示されているものです。 

「ファイル」を、クリック 
して、「開く」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 – 1 
 

図 – 2□は、「マイピクチャ」 
で、「ファイルの場所」 
の「マイコンピュータ」 

を、選びます。 

 

 

 

 

 

 

図 – 3□「マイコンピュータ」 
の中の写真の入っている 
「デスク」・「フォルダー」 

を、開いて行きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここから始まって、最終は、図-7 の画面 

なります。 
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図 – 4□の場合は、「デスク」 
を、選び「水彩絵の6」 
を、開いております。 
 
 
 
 
 
 
 
図 – 5□は、「写真のファイル」
を、開きます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
図 –6□は、「メニューバー」の「変形(I) 」 
を、クリックすると「伸縮と傾き(S) 」の表示 
がなされます。 
この図とおり 水平方向(H) 20％・                                  図- 7 
垂直方向(V)  20％したのが、図- 7□です。 
この写真サイズは、410×308で、20.キロバイト・JPEGファイルで理想的です。 
図 –10□にポインターを 当てると読み取ることができる。 
 

変形（I）を、クリック 

伸縮と傾き（S）を、選択 

切り取りの範囲をきめて、切り

取って、もう一度 図-1の 画面

を出して、切り取ったのを 

貼り付ける 
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図 – 8□「名前を付けて保存」 
「保存する場所」は、マイドキメント

で 

★・ファイルの種類は「paaku」英 

数小文字にしました。 
 
★・ここでファイルの種類をたしかめ 

ると「JPEG」になっています。 
 
 
 
 
 
図 –9□は、マイドキメント 
に、保存されていることが 
解ります。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 –10□ 
★・ファイルサイズの確認 
 
 

図 – 11 
★・図-10□を、クリックした時、図-11□のように、写真が中央にないと使えません。 
 

paaku 

全体画面の中央 
ここでは、ダメ 

paaku JPEGの確認 
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ホームページの開設とファイルマネージャーの追加説明 
ホムヘージの開設 
★・ヘージ3 (-3-)の 図 –7□で、「新規の方 

の文字入力」・「リンクの貼り付け」・「画像の 

入」などの作挿業おこないます。 

このとき「メールと言う言葉の表示」を 

「mail」とか・「記 号」に変えることは出来 

ません。 

 

★・上記の作業が終わったら 

P - 3「図- 7」の「新規保存」を、クリック 

すると、右 図 が表示されます。 

××××□は、悪 質な事に使われないように 

考えた アドレスに します。 

★・I D など入れない 様にする。 

 

★・http://www.geocities.jp/ 

××××/index.html 

のアドレスは、右 図 の入力して 

ホームページにたどり着きます。 

さらに 

開いたホームページのURLは  

http://www.geocities.jp/ 

××××/index.html 

のアドレスに なっております。 

 

 

 

ファイルマネージャー 

★・ページ5 (-5-) 追加説明 

右 図 なるまでの説明をします。 

1・ページ5 (-5-) のファイルマネージヤー 

の右下のほうにある「EZアップロード」 

を、クリックすると 右 図 が出ます。 

参照をクリツクする とマネージャー 

に載せたい 「ファイル」のある場所 

聴いてきます。 

あらかじめ 「マイドキメント」 に 

「ホルダー」の中から 「ファイル」 

出しておきます。 

http://www.geocities.jp/ 

××××/index.html 

と入力すると、これがURLとなる。 

http://www.geocities.jp/ 

××××/index.html 

HPを開くときに入れる 

アドレスです。 

参照 を クリック 
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★・「マイドキメント」には、 

「××××JPG」・「××××pdf」の 

「ファイル」を用意しております。 

右 図 の参照をクリックします。 

「JPG」・「pdf」のどちらかが表示されます。 

 

★・「ファイル・アッブロード」 

を、クリックする。 

 

 

 

 

 

右 図 は成功すれば 「転送されました」 

    失敗の場合は主として、 

   「ファイル」の名前が英字小文字 

    だけに していない。 

 

★・「××××JPG」・「ファイル」については 

ページ13 (-13-) の、図 10 と 図 11 

の 約束事を 守る。 

★・サイズは、400×400 の大きさとする。 

★・写真ファイルは、クリック 

したときに 画面の中央にあること。 

 

 

 

-------------------------------------  お わ り ----------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「マイドキメント」 

の「ファイル」が 

表示されています。 

次に、クリックする。 

成功すると、転送されました。 

失敗する場合は、英字小文字外に、

カンマとか記号が入って場合 

縮小化したマネージャーに

表示されたかを、確かめる。 
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Yahoo！無料 ホームページの トップ画面の編集 
「Yahoo！無料のホームページ」には、市販の「ホームページ・ビルダー」と違って、 
トップページの編集枠の割り当て領域が、初めて「ホームページ」を作る方には、理解し難い。 
1・作成の最初の状態について説明します。 
★・タイトル・紹介文・リンク先の表項目枠・画像挿入枠・図 1の表示の通りです。 
    総ての、セクションは、中央揃えに、設定されています。 

2・タイトル は、「○・○・○・○・」と、文字の 
大きさ (フォントサイズ)・背景色などを考えて 
作成します。 

3・ホームページの紹介文は、フォントサイズ 
(10 Pt以下)を、考えて作成します。 

4・リンク先の、フォントサイズ’( 9pt・8p t)を 
最小値に考え、また 1つのセルに入れる文字数 
(10文字以下)を、最小数になるよう省略すること 
を進めます。 

★・総てのセルの入力後、セルが左側に寄ったり 
セル枠が上のセルとその下のセルがずれたり 
した場合は、Word文書で、作成したものを、 
コピー・貼り付けで、作り直 
( 作り方の説明あり )します。 

5・画像挿入についても、ファイルマネージヤーに 
載せる前に画像 (サイズ・ 400 ビット以下 ×400 ビット以下・大きさ・40 Kb以下)を、処理をして
おきます。 

★・画像を挿入した場合に、画像が 図 1の様にならず左側縦線に、寄ってしまってこれを 
処理出来ない場合には、Word文書で、作成したものを、コピー・貼り付けで、作り直 
 ( 作り方の説明あり )します。 

6・リンク先の枠の設定 

枠は、表(枠) 図 2の周囲 
に余白 ( 数値 )を、設定 
する必要があります 

★・図 4の表のプロパティ 
から、図 3 の赤 □ の 
数値を設定します。 

 
 
 

図 2 

 
★・図 2 をコピー・貼り付けで 図 1 に表示させ、背色は、図 1 でします。 
 

 
図 1 

図 3 

 

1・ポイント(8 pt以下) 
2・文字数(10字以下) 
3・1pt は、0.35㎜ 
4 
5 
6 

タイトル 紹介文 

リン先 
画像挿入 

Wordの入力領域 
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7・画像挿入枠の設定方法 
5・でも説明していますが、画像(JPG・ファイル)の大きさが、大切であります。 
次に、図 5 の周囲の余白の数値を決めます。 
図 6 の赤 □ で、囲まれた数値を設定しています。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

更に 図 5 の文字の入っていない領域 
・セル内に、背色をし セルを太線枠にした。 
また、太線枠以外の線を 白線にした。 

 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
★・トップ画像題名を、図 1 にコピー・貼り付け で 写真の挿入をします。 

8・Yahoo！の 無料のホームページは、Wordの書式・中央揃え・そして・編集画面は、 
セクションで、分かれている様に見えますが、つながっていると 思われます 
所謂 いつもの Wordの書式に 文字入力・ 表枠内の入力・写真の貼り付け と 
考える方が良いと思われる。 

9・図 1 の画面で 画面の下に 編集・HTML・プレビューの タスクバーがあります。 
編集・作業しながら・プレビューで、ひとつひとつ 確認をしながら作業をする事を 
進めます。 

 
図 4 

 

図 5 

図 6 

 

トップ画像題名 

図 2 図 5 

はづす 


