
ᖺ賀状ࡢ作成定  

㸯定 超簡単࡞ᖺ賀状作成 

㺀ワ࣮ࢻ㺁ࢆ立ࡿࡆୖࡕ 

㸦㸯㸧定XP࣭ࢱࢫࣅ定  

ձ Word2003定 㺀࣮ࣝࢶ㺁㺀࡜ࡁࡀࡣ差ࡋ込ࡳ

印刷㺁㺀ࡁࡀࡣ印刷㺁ࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

Word2007定 㺀差ࡋ込ࡳ文書 印刷ࠖࡁࡀࡣࠕࠖ

 ࠋࢡࢵࣜࢡ

 

 

ղ 㺀ᐄ名面/文面ࡢ選択㺁㺀文面ࡢ作成㺁ࠕࠊ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡ次࡬ ࢡࢵࣜࢡ࡟㡰ࢆࠖ࡬次ࠕࠖ

画面ࡢさいࠖࡔく࡚ࡋ入力ࢆ差出人情報ࠕࠊࡋ

 ࠋࡴ進࡛ࡲ

 

 

 

 

 

定 㸦㸰㸧7࣭8࣭8.1࣭10 

定 定 定 Word2010ࠕ差ࡋ込ࡳ文書ࠖࠋࢡࢵࣜࢡWord2013～2016ࠕ白紙ࡢ文書ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ

印刷ࡁࡀࡣࠕࠋࢡࢵࣜࢡ文書ࠖࡳ込ࡋ差ࠕ࡚ࡋ ࠊ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ作成ࠖࡢ文面ࠕࠖ

࡬次ࠕ 差出人情ࠕࠊࡋࢡࢵࣜࢡ࡟㡰ࢆࠖ࡬次ࠕࠖ

報ࢆ入力࡚ࡋくࡔさいࠖࡢ画面࡛ࡲ進ࠋࡴ 

 

 

 

定  

ࡀࡣࠊࡣ画面࡛ࡢさいࠖࡔく࡚ࡋ入力ࢆ差出人情報ࠕ

差ࠕࡣࡁ࡜ࡿࡍ印刷ࢆ࡝࡞氏名࣭住所࡟文面(裏面)ࡁ

出人ࢆ印刷ࢆࢡࢵ࢙ࢳ࡟ࠖࡿࡍ入ࠋࡿࢀ印刷࡞ࡋいࢳࡣࡁ࡜

ࡋそࠋࡍ外ࢆࢡࢵ࢙ 住所㸯(D)ࠕࠊ氏名(M㸧ࠖࠕ࡚ ࠖ住所㸰(R)ࠕࠊࠖ

࡞ョンࢩマンࡤ㸦例えࡁ࡜長いࡀ住所表示ࠋࡿࡍ入力ࢆ࡝࡞

住所㸰ࠕࡣ࡝࡞号棟ࠊョン名ࢩマンࡣ㸧ࡁ࡜ࡿい࡛ࢇ住࡟࡝

(R)ࠖ࡟入力ࠋࡿࡍそࠕ࡚ࡋ完了ࠖࠋࢡࢵࣜࢡ 

 

 

 

 

㸯 



定 㸰定 㺀額ࢳࣉ㺁ࡿࡼ࡟写真ࡢ編集 

㺀額ࢳࣉ㺁ࢆ立ࡿࡆୖࡕ 

ࡢ配布࡟ソコンࣃ CD  ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ(ࢳࣉ額)gakupetitࠕ㺁ࢺࣇ㺀ソ࡚ࡋ挿入ࢆ

実行ࠕࡣ画面࡛ࡢୗᅗ右ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ   ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖ

 

 ࠋ

定 定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定 定 ձ定 ձ開くࠕ 㸦ࠖあࡿい࢓ࣇࠕࡣイࣝࠖ→㺀開く㺁㸧･･･ᖺ賀状࡟使いࡓい写真ࢵࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡍࢡ

定 定 定 ϸࢳࢡࣆࠕャࠖࡽ࠿選択ࡿࡍ場合定 適当࡞写真ࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ開くࠖ 

定 定  

 

 

 

 

 

 

 

元ࡢ画像ࢆ開く 出力画像ࡢ幅࡜高さ㸦ࣝࢭࢡࣆ㸧ࢆ決ࡿࡵ 

枠ࡢ種類ࢆ選ぶ 枠ࡢ色ࢆ選ぶ 

枠ࡢボࢣ方ࠊ大ࡁさࢆ変えࡿ 

保Ꮡࡁ࡜ࡿࡍ 

実際ࡢ出力サ

イ࡛ࢬ表示 
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ϹࠕPC 㸦ࠖࣃࠕソコン 㸧ࠖࠕDVDRW  場合ࡿࡍ選択ࡽ࠿ࠖࣈイࣛࢻ

定  

 

 

 

 

 

定 定 定 定 例ࠕ࡚ࡋ࡜サンࣝࣉ写真 開くࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆP013ࠖࠕࠖ  ࠋࠖ

 

 

 

 

 

 

ղࠕղサイࢬ変更ࠖࠕࠋࢡࢵࣜࢡ一覧ࡽ࠿選択ࠖࡢ右▼ࡢ中ࡽ࠿目的࡚ࡗࡼ࡟サイࢆࢬ

選択࡟࢟࢞ࣁࠋࡿࡍ使う࡛ࡢあ320ࠕࡤࢀェ185ࠖくࡽいࡀ適当ࠋ 

定 定 ※元々ࡢࡇ写真ࠕࡣ横 1069 画素ェ縦 620 画素 㸦ࠖ662,780 画素㸧ࡢ写真࡛あࠋࡿ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ ճ枠ࠖࠋࢡࢵࣜࢡࢆ㺀枠㺁ࡢ種類ࢆ選択ࠋࢡࢵࣜࢡ࡚ࡋୗᅗ右ࡣ㺀網点㺁ࢆ選択࡚ࡋ

いࠋࡿ 

 

 

 

 

 

 

մࠕմ色ࠖࢡࢵࣜࢡ･･･写真ࡢ周ᅖࡢ色ࢆ決ࠋࡿࡵ一般的ࠕࡣ࡟白ࠖࠋࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

定  
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յࠕյ調整値ࠖࠕ･･･ࠋࢡࢵࣜࢡյ調整値ࠖࡢ右ࡢ数Ꮠ࠿ࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ▼▲ࡢ或い

範ᅖࡢ表示ࡢ写真ࡢ中ࡢ枠ࠖࠕࠊࡾࡼ࡟࡜ࡇࡿࡍࢢࢵࣛࢻ࡟左右ࢆࡳࡲࡘࡢୖࡢそࡣ

 ࠋࡿく࡚ࡗ変わࡀ

 

 

 

 

 

 

 

 

参考ձϸࡢ写真ࢆ元࡟ճࢆࠖࢺ࣮ࣁࠕࡢ選択ࠊࡋմࡢ色ࣆࠕࡣンࢆࠖࢡ選択ࠊࡋյࡢ

調整値ࡣ左端ࠕࡢ㸮ࠖࡓࡋ࡟場合 

 

 

 

 

 

 

 

նࠕն保Ꮡࠖࢡࢵࣜࢡ･･･定 保Ꮡ先ࢳࢡࣆࠕࢆャࠖ࢓ࣇ࡚ࡋ࡟イࣝ名ࢆ適当࡟㸦例：ᖺ

賀用写真㸧࡚ࡅࡘ保Ꮡࠋࡿࡍそࢳࢡࣆࠕ࡚ࡋャࠖࢆ開い࡚ࠕᖺ賀用写真ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ

 ࠋࡿࡌ閉ࡣャࠖࢳࢡࣆࠕࠋࡿࡵ࠿確࠿ࡓࡁ保Ꮡ࡛࡚ࡋ

 

 

 

 

 

 

 

 

㸱定 定ࠋࡿࡍ࣮ࣆコ࡟ࠖࢺュメン࢟ࢻࠕࢆ作家ࠖࡁࡀࡣ新ࠕ  

定 PCࠕ㺁㸦ࢱュ࣮ࣆコンࠕ 㸧ࠖࠕDVDRW ࣈイࣛࢻ ࢺࣇソࠕࠖ 作家࡛ࠖࡁࡀࡣ新ࠕࠖ 右ࠊࢡࢵࣜࢡ

ࡿ送ࠕ DVDRWࠋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢺュメン࢟ࢻࠕࠖ  ࠋࡿࡌ閉ࡣࣈイࣛࢻ

 

定  

 

 

 

 

㸲 



ࢺ࣮ࢱࢫࠕ PCࠕ㺁㸦ࢱュ࣮ࣆコンࠕࠖ 㸧ࠖ࢟ࢻࠕュメンࢺ 作家ࡁࡀࡣ新ࠕࠖ CardWriter6ࠖࠕࠖ

 ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ձ 定  ࡿࢀ入ࢆࢺࢫイࣛࡢᖺ賀状ୗ地ࠖࠕ

ࢱュ࣮ࣆコンࠕࠋࢡࢵࣜࢡ追加ࠖࡢ写真࣭ࢺࢫイࣛࠕ DVDRWࠕࠖ ࣈイࣛࢻ ᖺ賀状ୗࠕࠖ

地 ᖺ賀状ࠕࠖ 開くࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆᖺ賀状ୗ地(18).pngࠖࠕࠖ  ࠋࠖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ղ 定 㺀賀詞㺁ࡢイࣛࢆࢺࢫ入ࡿࢀ 

定 㺀イ࣭ࣛࢺࢫ写真ࡢ追加㺁ࠕࠋࢡࢵࣜࢡDVDRW ࣈイࣛࢻ ࡋ࡜例ࠋࢡࢵࣜࢡ賀詞ࠖࠕࠖ

賀詞(3)gifࠕࠊ࡚ ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ 開くࠕ࡚ 賀詞(3)gifࠖࠕࠋࠖ

ࣛࢻ࡬内側ࠊࡏ合わࢆソ࣮ࣝ࢝࡟■࡞小さࡢࡾ周ࡢ

 ࠋࡿࡏ移動さ࡟場所࡞適当ࠊࡋ若ᖸ小さく࡚ࡋࢢࢵ

 

定  
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ճ ࠕ酉ࠖࡢイࣛࢆࢺࢫ入ࡿࢀ 

定 定 㺀イ࣭ࣛࢺࢫ写真ࡢ追加㺁ࠕࠋࢡࢵࣜࢡDVDRW ࣈイࣛࢻ ࠊ࡚ࡋ࡜例ࠋࢡࢵࣜࢡ酉ࠖࠕࠖ

開くࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ賀詞(35)jpgࠖࠕ ソ࣮ࣝ࢝࡟■࡞小さࡢࡾ周ࡢ賀詞(35)jpgࠖࠕࠋࠖ

 ࠋࡿࡏ移動さ࡟場所࡞適当ࠊࡋ小さく࡚ࡋࢢࢵࣛࢻ࡬内側ࠊࡏ合わࢆ

 

 

 

 

 

 

 

定  

մࠕᖺ賀用写真ࠖࢆ入ࠋࡿࢀ 

定 定 㺀イ࣭ࣛࢺࢫ写真ࡢ追加㺁ࣛࠕࠋࢡࢵࣜࢡイࣜࣛࣈ (ャࠖࢳࢡࣆマイࠕ)ャࢳࢡࣆࠕࠖ ᖺࠕࠖ

賀用写真 ᖺ賀用写真ࠕࠋ開く࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ ࠊࡏ合わࢆソ࣮ࣝ࢝࡟■࡞小さࡢࡾ周ࡢࠖ

内側࡚ࡋࢢࢵࣛࢻ࡬若ᖸ小さくࠊࡋ適当࡞場所࡟移動さࠋࡿࡏ 

 

 

 

 

 

 

 

 

յ定  ࡿࡍ保Ꮡ࡚ࡅ付ࢆ一旦名前࡛ࡇࡇ

イࣝ࢓ࣇࠕ 29ࠕࡣイࣝ名ࠖ࢓ࣇࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡ࡚ࠖࡅ付ࢆ名前ࠕࠖ ᖺᖺ賀状 ࡜1ࠖ

 ࠋࡿࡌ閉࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆェࡢ一旦右ୖࡣ作家ࠖࡁࡀࡣ新ࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡࠖࠕ࡚ࡋ
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ࢺュメン࢟ࢻࠕ※ 㸦ࠖࠕマイ࢟ࢻュメ

ンࢺ 㸧ࠖࡁࡀࡣࠕ࡟作家ࠖ࡜いう࢛ࣇ

࡜裏面ࠖࠕ࡟中ࡢそࢀ作成さࡀࢲࣝ

いうࡀࢲ࢛ࣝࣇ作成さࢀそ࡟ࡇ保Ꮡ

さࠋࡿࢀ 



定 定 再度ࡁࡀࡣࠕ作家ࠖࠕࡢ裏面ࠖ29ࠕࡢ ᖺᖺ賀状  ࠋࡿࡆୖࡕ立ࢆ1ࠖ

ࢺュメン࢟ࢻࠕ 㸦ࠖࠕマイ࢟ࢻュメンࢺ 㸧ࠖࠕ新ࡁࡀࡣ作家  CardWriter6ࠖࠕࠖ

開くࠕࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 29ࠕࠖ ᖺᖺ賀状 1 㸦ࠖࠕ裏面 㸧ࠖࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ開く  ࠋࠖ

定  

 

 

 

 

 

ն定 文章ࢆいࡿࢀ 

定 㺀文章ࠖࠕࠋࢡࢵࣜࢡ文章ࡢ追加࢛ࠖࣇࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆン࣭ࢺ配置ࠖࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆ文Ꮠ

ࢬサイࠕやࠖࢺン࢛ࣇࠕࠋࢡࢵ࢙ࢳ࡟ࠖࡁ縦書ࠕࡢࠖࡁ向ࡢ ࡗࡼ࡟ࡳ好ࢆ࡝࡞色ࠖࠕࠖ

࡚選択ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

定 又ࠋࡿࡏ移動さ࡚ࡋࢢࢵࣛࢻ࡟位置࡞適当ࢆ枠ࡢ入力ࡢ文章ࠋࢡࢵࣜࢡ文章入力ࠖࠕ

場合ࡣ࡚ࡗࡼ࡟そࡢ枠ࢆ広ࠋࡿࡆ 

 

 

 

 

 

 

 

定 定 画面右ࠕࡢ文章入力ࠖ欄࡛ࡾ࡜あえࢇ࡝ࢇ࡝ࠊࡎ入力࡚ࡋいくࠋ一通ࡢࡾ入力ࡀ終わ

 ࠋࡿࡍ右側࡛調整ࡓࡋ入力ࡣࢺ࢘࢔イࣞࠊࡽࡓࡗ

 

定 定  
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շ定 差出人ࡢ追加 

 ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ追加ࡢ差出人ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ差出人ࠖࠕ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定 定 名前ࠕ 住所ࠕ㸦P㸧ࠖ〒ࠕࠖ 1㸦1㸧ࠖࠕ住所 2㸦2㸧ࠖ  ࠋࡿࡍ入力ࢆ࡝࡞

定 定 ※名前ࡢ姓࡜名ࡣ一Ꮠ空ࠋࡿࡅ 

定 定 定 郵便番号や住所ࡢ入力ࡣୗᅗ左ࠕࡢ住所→郵便番号࡚ࠖࡋࢡࢵࣜࢡࢆ該当࡜ࡿࡍ

マࡤ例えࡁ࡜長いࡀ住所名ࠊࡀࡿࡍ続い࡚入力ࢆ࡝࡞番地ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࢁࡇ

ンࢩョンࡼࡢう࡞場合ࡣマンࢩョン名ࠕࡽ࠿住所 2㸦2㸧ࠖ  ࠋࡿࡍ入力࡟

 

 

 

 

 

 

 

定 定 定 家族ࡢ名前ࢆ列記ࡓࡋい時ࠕࡣ家族ࡢ追加ࠖࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ名前ࠖࢆ入力࡚ࡋ

OKࠋ 

 

 

 

 

 

 

 

定 定 定 差出人࢛ࣇࡢンࢆࢺᖺ賀状ࡢ本文࡟合わ࢛ࣇࠕࡵࡓࡿࡏンࠋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢺ 
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定 定 差出人ࡢ編集ࠕࡣࡁ࡜ࡿࡍࢆ差出人ࡢ編集ࠖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ 

定 定 例：差出人ࡢ住所ࡢ県名ࢆ範ᅖ指ᐃ࡚ࡋ削除ࠋࡿࡍ 

差出人ࡢ家族ࡢ名前ࢆ省略ࠕࡣࡁ࡜ࡿࡍ家族一覧ࠖࠕࡢ表示ࠖࢆࢡࢵ࢙ࢳࡢ外ࡋ

࡚ OKࠋ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ᖺ賀状ࡢ本文ࢆ編集ࡣࡁ࡜ࡿࡍ本文ࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ文章ࠖࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆそ࡚ࡋ

画面右ࠕࡢ文章入力ࠖ欄࡛訂正ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定 追加ࡓࡋ部ศࡀ

隠࡚ࢀいࡁ࡜ࡿ

࢝࡟枠ࡢ本文ࡣ

࣮ソࣝࢆ合わࠊࡏ

外側ࢢࢵࣛࢻ࡬

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

 

ո定  ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡࠖࡁ書ୖࠕ
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㸲定 ᖺ賀状裏ࡢ印刷 

定 縦ࠕ࡜ࠖࢱンࣜࣉࠕࠋࢡࢵࣜࢡ印刷ࠖࠕ ࢵࣜࢡࢆ実行ࠖࢆ印刷ࠕ࡛ୖࡓࡵ࠿確ࢆ横ࠖࠕࠖ

 ࠋࡿࡍࢡ

 

 

 

 

 

 

 

 

ᖹ成ࠕ※ 29 ᖺᖺ賀状  ࠋうࡼࡳ変え࡚࡜ࢁいࢁいࢆࢺࢫイࣛࠊ写真࡟基本ࢆ1ࠖ

定 写真ࡾ࡞イࣛࡀࢺࢫ背後࡟隠ࡣࡁ࡜ࡓࢀ右ࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡ表示㡰序ࠖࢆいࢁいࢁ変え࡚

 ࠋࡿࡳ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ᖹ成ࠕ再びࠊ後ࡓࡌ閉ࢆ作家ࠖࡁࡀࡣ新ࠕࠊ࠾࡞※ 29 ᖺᖺ賀状  ࡎࡲࠊࡣࡁ࡜開くࢆ1ࠖ

ࡿい࡚ࡋ保Ꮡࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ開くࠖࠕࡽ࠿࡚ࡆୖࡕ立ࢆ作家ࠖࡁࡀࡣ新ࠕ hwc イࣝ࢓ࣇ

 ࠋࡿࡌ閉ࢆ作家ࠖࡁࡀࡣ新ࠕࡣࡎあえࡾ࡜ࠋ開くࢆ

㸳定 ᖺ賀状表ࡢ印刷 

㸦㸯㸧住所録㸦Address20 ࡣࡓࡲ Address㸧࡛ࣝࢭࢡ࢚ࢆ作成࠾࡚ࡋく 

定 ࡢ住所録ࡢࣝࢭࢡ࢚ 1 行目࡟必ࠕࡎ氏名 連名ࠕࠖ 㸦ࠖࠕ家族࡛ࠖࡼࡶい㸧ࠕ郵便番号  ࠕࠖ

定 住所 1 住所ࠕࠖ 2 㸦ࠖࠕ住所࡛ࠖࡼࡶい㸧ࡀあࡀ࡜ࡇࡿ条件࡛あࠋࡿ但ࠊࡋᐄ名࡟家族ࡢ

名前ࢆ入࡞ࢀいࠕࡣࡁ࡜連名 㸦ࠖࠕ家族 㸧ࠖࡣ必要࡞いࠋ 

定 例㸯：࢟ࢻࠕュメンࠕࡢࠖࢺMy Data SourcesࠖࠕࡢAddres20ࠖ࡟住所録ࢆ作成࡚ࡋ

いࡿ場合 
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例 住所録ࠕ࡟ࠖࢺュメン࢟ࢻࠕ：2 㸦ࠖ特࡟名称ࡔࡇࡣ࡟わ࡞ࡽい㸧ࢆ作成࡚ࡋいࡿ場合 

 

 

 

 

 

 

住所録㸦Address20ࡢࣝࢭࢡ࢚ ࡣࡓࡲ Address㸧ࢆ開い࡚ CSV 形式࡛保Ꮡࠋࡿࡍ 

定 イࣝ࢓ࣇࠕ Excel2003～10ࠊࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡ࡚ࠖࡅ付ࢆ名前ࠕࠖ 種類ࠖࡢイࣝ࢓ࣇࠕࡣ

定ࡢ 㸧ࠖࡾCSV㸦࢝ンマ区ษࠕࠊ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ ୗᅗࡣExcel2013࣭16ࠖࠊࢡࢵࣜࢡࢆ

定ࡢ 定 㸧ࠖࡾCSV㸦࢝ンマ区ษࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ  ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡࠖࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開い࡚いࢺ࣮ࢩࡿ以外ࡣ対応࡞ࡋいࠕ࡛ࡢOKࠖࠋࢡࢵࣜࢡそ࡚ࡋ㺀ࡣい㺁ࠋࢡࢵࣜࢡ 

 

 

 

 

 

※普通࢚࢓ࣇࡢࣝࢭࢡイࣝࡣ㸦*.xlsx㸧࠿㸦*.xls㸧ࡢ形式࡛あࠊࡀࡿ㸦*csv㸧࡛保Ꮡࡍ

࡜ࡿ CSV ࠋࡿイࣝ形式࡛あ࢓ࣇࡓ࡭並࡚ࡗンマ࡛区ษ࢝ࢆࢱ࣮ࢹࠊࡾ࡞࡜イࣝ࢓ࣇ

ワ࣮ࢻや他ࡢソࢺࣇ㸦例ࠕ新ࡁࡀࡣ作家 㸧࡛ࠖࡶ開くࠋࡿࡁ࡛ࡀ࡜ࡇ 

 

 

Excel2003 

Excel2013࣭16 Excel2007࣭10 
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㸦㸰㸧ࡁࡀࡣࠕ作家ࠖࢆ立ࡿࡆୖࡕ 

定 定࢟ࢻࠕュメンࠕࠖࢺ新ࡁࡀࡣ作家 ࢡࠖ Address Writer6ࠖࠕࣜ

 ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ

定 定  

 

 

 

 

 

 (㸱)ᐄ先ࡢ挿入 

定 ձ住所録ࢆࢱ࣮ࢹࡢ作࡚ࡗい࡞い場合或いࡣ作࡚ࡗいࡀࡿ新規࡟追加ࡿࡍ場合 

定 定 定 住所ࠕ㸦Z㸧ࠖ〒ࠕ氏名㸦M㸧ࠖࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢻ住所録࣮࢝ࠕ 1(㸯) 住所ࠕࠖ ࡟ࠖ(2)2

入力ࠋࡿࡍ入力ࡀ済ࠕࠊࡽࡔࢇᐄ名ࡢ追加࡚ࠖࡋࢡࢵࣜࢡࢆ 2 人目ࢆ入力ࠋࡿࡍ 

定 定 定 ࡋ新ࠕࠋࢡࢵࣜࢡࠖࢱ࣮ࢹᐄ名ࠕࡽࡔࢇ済ࡀ入力ࠊࡀいく࡚ࡋ入力ࢆࢱ࣮ࢹ࡚ࡋうࡇ

いᐄ名ࡢࢱ࣮ࢹ追加ࠖࠋࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定 新規࡟追加ࢆࡅࡔࡢࡶࡓࡋ印刷ࡿࡍ場合ࠕࡲࡲࡢࡇࡣ㸦㸲㸧印刷ࠖ࡟進ࡳ印刷ࢆ実行

 ࠋࡿࡍ

ղ定 住所録ࢆࢱ࣮ࢹࡢ作成࡚ࡋいࡿ場合 

ࡢࣝࢭࢡ࢚ࠊࡾあࡀMy Data Sourcesࠖࠕ࡟(ࠖࢺュメン࢟ࢻマイࠕ)㺁ࢺュメン࢟ࢻࠕ

 ࠋࡿࡍい࡚ㄝ明ࡘ࡟場合ࡿい࡚ࡋ作成ࢆAddress.xlsࠖࠕࡣAddress20.xlsxࠖ又ࠕ

定 ϸ㺀࢓ࣇイࣝ㺁ࠕࠊࢡࢵࣜࢡ外部ࢱ࣮ࢹ CSVࠕࠖ ࡳ込ࡳㄞࡢイࣝ࢓ࣇ 参照ࠖࠕࠊࢡࢵࣜࢡࢆࠖ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

 

 

 

 

 

 

12 



Address20.csvࠖࠕࡢMy Data Sourcesࠖࠕࡢ(ࠖࢺュメン࢟ࢻマイࠕ)㺁ࢺュメン࢟ࢻࠕ

㸦ࠕAddress.csv 㸧ࠖࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ開く  ࠖ࡬次ࠕࠖ

 

 

 

 

 

 

 

ϹࠕCSV 㡯目ࡢイࣝ࢓ࣇ 連名ࠕࡢࠖ 先㡯目ࡳ込ࡳㄞࠕ右ࡢࠖ ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ▼右ࡢ空白ࡢࠖ

㺀家族㸯名前ࠖࠋࢡࢵࣜࢡࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

定 定  

 

次࣮࢝࡟࣮ࣂ࣮ࣝࣟࢡࢫ࡟ソࣝࢆあ࡚ࠊ若ᖸୗࠕࠊࡋࢢࢵࣛࢻ࡟CSV 㡯目ࠖࡢイࣝ࢓ࣇ

ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ住所 1㺁ࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆ▼右ࡢ空白ࡢ先㡯目ࠖࡳ込ࡳㄞࠕ右ࡢ住所_1ࠖࠕࡢ

更ࠕ࡟住所_2ࠖࡢ右ࠕㄞࡳ込ࡳ先㡯目ࠖࡢ空白ࡢ右▼ࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆ住所 2㺁ࢵࣜࢡࢆ

࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ完了ࠖࠕ࡚ࡋそࠋࢡ OKࠋ定 定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定  

 

 

 

 

 

࣮ࣝࣟࢡࢫ

 ࣮ࣂ
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࡜ࡢ次ࡣ場合ࡿい࡚ࡋ作成ࢆいう名前࡛住所録࡜住所録ࠖࠕ࡟ࠖࢺュメン࢟ࢻࠕࠊ࠾࡞

 ࠋࡿあ࡛ࡾ࠾

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ϻୖࠕ書ࡁ保Ꮡࠖࠋࢡࢵࣜࢡ㺀保Ꮡ㺁ࠋࢡࢵࣜࢡ 

定 注：ࠕマイ࢟ࢻュメンࢺ ࢲ࢛ࣝࣇいう࡜㺀住所録㺁࡟中ࡢࢲ࢛ࣝࣇいう࡜作家㺁ࡁࡀࡣ㺀ࡢࠖ

 ࠋࡿࡌ閉࡚࡭ࡍ一旦ࠋࡿࢀ作成さࡀイࣝ࢓ࣇいう࡜㺀住所録.hwa㺁ࠊࡁ࡛ࡀ

 

定  

 

 

 

 

 

㸦㸲㸧定 印刷 

定 定 ձࠕ新ࡁࡀࡣ作家ࠖࠕࡢAddress Writer6࡚ࠖࡋࢡࢵࣜࢡࢆ立ࠋࡿࡆୖࡕ 

裏面࡟差出人ࡢ住所࣭氏名ࢆ印刷ࡿࡍ場合ࠊ表面ࡣ࡟そࡢ必要࡞ࡣいࠋ 

࡜ࡢ差出人ࡢ右ࠊ࡛ୖࡓࡵ࠿確ࢆ࡜ࡇࡿい࡚ࢀ選択さࡀࠖࢻ住所録࣮࢝ࠕࠊ場合ࡢࡇ

 ࠋࡍ外ࢆࢡࢵ࢙ࢳࡢ表示ࠖࢆ差出人ࠕࠊࢡࢵࣜࢡ右࡛ࢁࡇ
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ղࠕᐄ名印刷ࠖࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆ印刷範ᅖࠖࠕࡣ現在ࡢᐄ名ࢆࢡࢵ࢙ࢳ࡟ࠖࢱ࣮ࢹ入ࠊࢀ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ印刷実行ࠖࠕ

定 ࡇࡿࡍ印刷࡚ࡋ一括࡚ࢀ入ࢆࢡࢵ࢙ࢳ࡟ࠖࢱ࣮ࢹᐄ名ࡢ࡚࡭ࡍࠕࢆ印刷範ᅖࠖࠕ※

ᐄ名ࡢ現在ࠕ࡛ୖ࡚ࡋ確認ࢆ࡝࡞名前ࠊ一枚一枚住所ࡣ印刷ࡢ表面ࠊࡀࡿࡁ࡛ࡶ࡜

 ࣭ࡿ無難࡛あࡀ方ࡓࡋ印刷ࢆࠖࢱ࣮ࢹ

 

 

定  

 

 

 

 

 

 

 

 

ճ二人目ࢆ印刷 

定 㺀住所録࣮࢝ࢻ㺁ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ定 定 ࡓࡋ表示ࠋࡿࡍ表示ࢆ人ࡢ次࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ次ࠖࠕ

次ࠕ࡟更ࡣࡁ࡜い࡞出さ࡬ࢁࡇ࡜  ࠋࡿࡍ㺁ࣉャンࢪ࡟ࢱ࣮ࢹᐄ名ࡢ㺀次࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ

ୖࡓࡵ࠿確ࢆ࠿う࡝࠿ࡢࡶࡿい࡚ࡋ現在使用ࡀࠖࢱンࣜࣉࠕࠋࢡࢵࣜࢡࢆᐄ名印刷ࠖࠕ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ印刷実行ࠖࠕ࡛

 

定  

 

 

 

 

 

 

定  

 

 

 ࠋ行う࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢻ住所録࣮࢝ࠕࡣ訂正ࡢ他ࡢ住所等そࠊ࠾࡞
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