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ワ࣮ࡢࢻ基本  

 ワ࣮ࢆࢻ開ࡃ  画面ࡢ基本的࡞ㄝ明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸯 ࠕIME ࣮ࣂ࣮ࣝࢶ 㸦ࠖ画面右ୗ㸧 

ձࠖ࡞ࡀࡽࡦࠕ入力㸦あ ࡜表示࡚ࢀࡉいࡿ㸧࡚ࡗ࡞࡟い࡞い࡜ࡓࠊࡣࡁ࡜えࠕࡤAࠖ࡞࡟

ࢵࣜࢡࡣࡁ࡜ࡿࡍ入力ࢆ漢Ꮠࠊ࡞ࡀࡽࡦࠋࡿ࡞࡟中心ࡀ入力ࡢ数Ꮠ࡜英語ࡣ場合ࡓい࡚ࡗ

㸦Word2013ࠋࡿ変え࡟あࠖࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ࡞ࡀࡽࡦࠕࡽ࠿中ࡓࡁ出࡚࡚ࡋࢡ Aࠖࠕࡣ

 㸧ࡿ代わ࡟あࠖࠕࡤࢀࡍࢡࢵࣜࢡࢆ

 

 

 

 

 

 

 各自ࡢ名前ࢆ入力ࡼࡳ࡚ࡋうࣟࠋ ࣮࣐Ꮠ࡛入力࡛࡞ࡀࡽࡦ࡜ࡿࡍ表示࣮࣌ࢫࠊࡽ࠿ࡿࢀࡉ

ࡽࡓࢀࡉ変換ࡃࡋ正ࠋࡿࡍ変換࡟漢Ꮠ࡚ࡋ押ࢆ変換キ࣮࠿ࡍ押ࢆキ࣮ࢫ Enter キ࣮ࢆ押ࡋ

࡚確定ࠋࡿࡍ次ࡢ行࡟移ࡣࡁ࡜ࡿ再度 Enter キ࣮ࢆ押ࠋࡍ 

 

 

 

 

 

 

 ࣮ࣂࣝࢺ࢖ࢱ ࣮ࣂ࣮ࣝࢶࢫࢭࢡ࢔ࢡࢵ࢖ࢡ

 ࣮ࣂ࣮ࣝࣟࢡࢫ

࣮࣮ࣝࣛ 

 画面表示ษ替 ࣮ࣂࢫࢱ࣮ࢸࢫ

IME  ࣮ࣂ࣮ࣝࢶ

 ࣮ࢲ࢖࣒࣮ࣛࢬ

࣮࢝ソࣝ 

 ࣮ࣂࢡࢫࢱ

ࣜ࣎ン 
 ࣈࢱ
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ղࠕIME Word2003ࠋࡿࡍ入力࡛ࡁ手書ࡁ࡜い࡞ࡽ࠿ศࡀ方ࡳㄞࡢ漢Ꮠࡿࡍ入力ࠖࢻࢵࣃ

～10 2013ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ   ࡣ IME]ࠕࠊࢡࢵࣜࢡあ࡛ࠖ右ࠕࡣ ࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢻࢵࣃ

 ࠋࡿࡍ

 

 

 

 

 

 

   

例：次ࡢᏐࢆ手書࡛ࡁ入力ࡼࡳ࡚ࡋうࠋ候補ࡢ漢Ꮠࡀ表示ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࡽࡓࢀࡉ 

 

 

 

 

 

 

 

㸰 ࣝ࢖࢓ࣇࠕ 㸦ࠖ2007 ンࢱ࣎ࢫ࢕ࣇ࢜ࠕࡣ 㸧ࠖ 

ձࣝ࢖࢓ࣇࠕ  ࠋࡁ࡜ࡿࡍ保Ꮡࠊ࡜あࡓࡗ作ࢆ保Ꮡࠖ･･･文書࡚ࡅ付ࢆ名前ࠕࠖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

そࠊࡀいいࡶ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡࠖࠕࡲࡲࡢそࢀࡉ表示ࡀ言葉ࡢ㸯行目ࡣ名ࠖࣝ࢖࢓ࣇࠕ

 ࠋࡿࡌ閉ࡣ画面ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ保Ꮡࠖࠕ(練習ࠖࠕ：例)࡚ࡋ入力ࢆ名前࡟適当ࡲࡲࡢ

 

 

 

 

 

 

 

 新規࡟ワ࣮ࢆࢻ立ࠋࡿࡆୖࡕ 

ղࠖࣝ࢖࢓ࣇࠕ㺀開ࡃ㺁･･･࡟࡛ࡍ作成࡚ࡋ保Ꮡ࡚ࡋいࣝ࢖࢓ࣇࡿ㸦例：ࠕ練習 㸧ࠖࢆ開ࠋࡃ 
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ճ㺀印刷㺁･･･ࣜࣉンࢆ࣮ࢱ色々設定ࠋࡁ࡜ࡿࡍୗ真ࢇ中࢕ࢸࣃࣟࣉࠕࡣ 㸦ࠖ2010࣭ 13 ࣉࠕࡣ

ࣜン࢕ࢸࣃࣟࣉࡢ࣮ࢱ 㸧ࠖࡢ画面 

   

 

 

 

 

 

㸱 ࢓ࣇンࢩࢡョンキ࣮㸦キ࣮࣮࣎ࡢࢻ一番ୖࠊF1 ࡽ࠿ F12㸧 

 IME ョンࢩࢡン࢓ࣇ࡟後ࡢそࠊ࡚ࡋ入力ࡲࡲࡢ状態ࡢあࠖࠕࠊࡣ࣮ࣂ࣮ࣝࢶ

キ࣮ࢆ使ࠊ࡚ࡗ変換やそࡢ他ࡢ入力ࠋࡿࡁ࡛ࡀ 

使うࡃࡼ  F4 F6～F10  ࡿࡍㄝ明ࢆ

例 や࠿ࡍわ ࡜入力ࡿࡳ࡚ࡋ 

  や࠿ࡍわ →ࠖࢫ࣮࣌ࢫࠕキ࣮ࠕ࠿変換ࠖキ࣮ࢆ押ࡍ→ 安川→Enter ࡛確定→ 安川 

  㺀F4㺁ࢆ押ࡍ 安川安川   

   次ࡢࡂ行࡟移ࡶࡾう一度㺀F4㺁ࢆ押ࡍ    安川安川 

                       安川 

例 ࡳや࡜ ࡜ࡶ入力ࡿࡳ࡚ࡋ 

  㺀F6㺁 ࢆ押ࡳ        ࡍや࡜ࡶ 

 ࡜ࡶや࣑   ࡍ押ࢆう一度㺀F6㺁ࡶ   

   更ࡶ࡟う一度㺀F6㺁ࢆ押࡜ࡶ࣑ࣖ ࡍ  更ࡶ࡟う一度㺀F6㺁ࢆ押ࡍ  ࣑ࣖモ࡜ 

  㺀F7㺁 ࢆ押ࡍ       ࣑ࣖモࢺ 

  㺀F8㺁 ࢆ押ࡍ        ﾐ㺲㺱ﾄ  

  㺀F9㺁 ࢆ押ࡍ        ｍｉｙａｍｏｔｏ   (࡚࡭ࡍ全角ࡢ小文Ꮠ) 

 (大文Ꮠࡢ全角࡚࡭ࡍＭＩＹＡＭＯＴＯ  㸦    ࡍ押ࢆう一度㺀F9㺁ࡶ

   更ࡶ࡟う一度㺀F9㺁ࢆ押ࡍ  Ｍｉｙａｍｏｔｏ  㸦ඛ頭ࡅࡔ全角ࡢ大文Ꮠ㸧 

  㺀F10㺁 ࢆ押ࡍ        miyamoto     㸦࡚࡭ࡍ半角ࡢ小文Ꮠ㸧 

 大文Ꮠ㸧ࡢ半角࡚࡭ࡍMIYAMOTO    㸦  ࡍ押ࢆ う一度 㺀F10㺁ࡶ

   更ࡶ࡟う一度㺀F10㺁ࢆ押ࡍ  Miyamoto     㸦ඛ頭ࡅࡔ全角ࡢ小文Ꮠ㸧 
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㸲 範ᅖ指定 

 ࣮࢝ソࣝࡀ点滅࡚ࡋいࡿ場所࡛࣐࢘ࡢࢫ左ࠊࡋࢡࢵࣜࢡࢆ抑えࡲࡲࡓ全体ࠋࡿࡍࢢࢵࣛࢻࢆ 

 

 

 

 

 

㸳 ࣈࢱ࣒࣮ࠖ࣍ࠕ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ձࠕ元࡟戻ࠖࡍ･･･うࡾ࠿ࡗ削除ࠊࡾࡓࡋ間違࡚ࡗ入力ࡓࡋ場合元ࡢ状態࡟戻ࠋࡍ 

 ղࠕ書式ࡢコ࣭࣮ࣆ貼ࡾ付ࠖࡅ･･･単語࣭文章࡟࡝࡞色ࢆ付ࠊࡾࡓࡅᏐࢆ大ࠊࡾࡓࡋࡃࡁそ

 使う࡟ࡁ࡜ࡿࡍ適用ࡶ࡟単語や文章ࡢ他ࢆ編集ࡢそࠊ場合ࡓࡋࡾࡓ加えࢆ編集ࡢ他ࡢ

 

 

 

 

 

 

 

 

 ճ 㺀縦࣮࣮ࠖࣛࣝࡢ･･･ୖୗࡢ余白ࡢ調整 
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1

4 

3

2

5

㸰 

1

3

4

Delete キ࣮࠿ BackSpace キ࣮ࢆ押࡚ࡋ

全部ࢆ削除ࠋࡿࡍ 

Word2003 Word2007～13 



1 段落ࡢ 1 行目 

2 段落ࡢ 2 行目以降 

3 段落全体 

4 左右ࡢ余白ࡢ調整 

5

  次࡟ IME Enterࠊࡋ入力࡟うࡼࡢ次ࠊ変え࡟Aࠖࠕࢆあࠖࠕࡢ࣮ࣂ࣮ࣝࢶ キ࣮ࢆ押ࠋࡍ 

ࡣࠖ 㸦ࠕ     Shift キ࣮ࢆ押ࠕࢆ   ࡽࡀ࡞ࡋ 㸧ࠖ ࡣ Shift キ࣮ࢆ押ࢆ  ࡽࡀ࡞ࡋ押ࠋࡍ 

  

  =rand() 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

մ㺀横࣮࣮ࣛࣝࡢ ･ࠖ･･段落ࡢ一行目࡞いࡋ次ࡢ行ࡢ微妙࡞文Ꮠࢆࢀ࡙ࡢ調整ࡧࡼ࠾ࠋࡿࡍ左

右ࡢ余白ࡢ調整ࠋࡿࡍࢆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 例ࠕ=rand()࡛ࠖ入力ࡓࡋ最初ࡢ段落ࢆ調整6ࠋࡿࡍ  ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ࠿ࡇ࡝ࡢ段落ࡢ目ࡘ

 

1 段落ࡢ 1 行目                   2 段落ࡢ 2 行目以降 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

段落…文章ࡢ最初ࡽ࠿ ࡣ又࡛ࡲ 行ࡢࡂ次ࡢ

ࡽ࠿  ࡛ࡲ

 

4 
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   3 段落全体                    4 左右ࡢ余白ࡢ調整 

 

 

 

 

 

 

 

 

 յ 㺀ୖ書ࡁ保Ꮡ㺁･･･࡟࡛ࡍ作成࡚ࡋいࡓ文書࣭葉書࡟࡝࡞修正ࢆ加え࡚保Ꮡࡁ࡜ࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ࠋうࡼࡋ入力࡜ソコンࠖࣃࠕࠊࡋ削除࡚࡭ࡍ★

 

նࠕ均等割付ࠖ･･単語ࡾ࡞文章ࢆ一定ࡢ文Ꮠ数࡟割ࡾ付ࡿࡅ 

    㺀ࣃソコン㺁࡜入力ࡓࡋ 4 文Ꮠࢆ 6 文Ꮠ࡟割ࡾ付ࡿࡅ 

 

 

 

 

 

 

  注意：ୗ記ࡼࡢう࡟選択࡜ࡿࡍ行いࡥࡗい࡟割ࡾ付ࡘい࡚ࡲࡋう 

 

 

 

 

շࠕ右揃えࠖ･･単語ࡾ࡞文章ࢆ行ࡢ右ࡿࡃ࡚ࡗࡶ࡟ 

 ոࠕ中央揃えࠖ･･単語ࡾ࡞文章ࢆ行ࡢ中央ࡿࡃ࡚ࡗࡶ࡟ 

 չࠕ左揃えࠖ･単語ࡾ࡞文章ࢆ行ࡢ左ࡿࡃ࡚ࡗࡶ࡟ 

 պࠕ文Ꮠࡢ網掛ࣃ ･･ࠖࡅ ソ コ ン    

 ջࠕᅖࡳ線ࠖ･･ࣃ ソ コ ン 

 ռࠕୗ線ࠖ･･単語ࡾ࡞文章ࡢୗ࡟線ࢆ付ࡿࡅ 

ࣃ    ソ コ ン 

ࣃ    ソ コ ン 

11 7 6 

9 8 1014

13 16

17

18

1920

21

25 12
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 սࠕ斜体ࠖ･･ ࣃ ソ コ ン 

 վࠕ太Ꮠࠖ･･･ ࣃ ソ コ ン 

  տ࣒࣮ࠖࢬࠕ･･･画面右ୗ࡟あࠊࡀࡿ画面ࡢ表示ࡢ大ࢆࡉࡁ変えࡿ㸦表示ࡀ変わ࡛ࡅࡔࡿ中

身ࡣ変わ࡞ࡽい㸧 

 うࡼࡋ入力ࢆ名前ࡢ各自ࡋ削除ࢆソコンࠖࣃࠕ★ 

 րࠖࣅࣝࠕ･･･漢Ꮠ࡟ㄞࡳ仮名ࡿࡩࢆ･･･宮本
࡜ࡶやࡳ

 安川
ワ࢝ࢫࣖ

 大濱
ooしama

 

大濱
ࡲࡣ࠾࠾

 

ց࢛ࣇࠕンࡢࢺ色ࠖ･･･Ꮠࡢ色ࢆ変えࡿ･･･宮本 安川 大濱 

★ 名前ࡣ削除ࠊࡋ次ࡼࡢう࡟入力ࡼࡋうࠋそ࡚ࡋ全体ࢆ範ᅖ指定ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 ւࠕ箇条書ࡁ    段落番号ࠖࠕࠖ

 

 

 

 

 փࠕ行間ࠖ  狭ࠕࡣࡁ࡜ࡿࡍࡃ行間ࢩࣉ࢜ࡢョン 行間隔࡜ࢺンࢹン࢖ࠕࠖ 固ࠕࢆ行間ࠖࠕࠖ

定値ࠖ࡟㺀間隔㺁ࡽࡃ12ࠖࠕࢆい࡚ࡋ࡟ OKࠋ 

 

 

 

 

 

 

 քࠕᅖい文Ꮠࠖ   

 

 

 

 

 

 

 

    蛍ග࣌ンࠖࠕ㉑ 

 

 

 

 

15
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㸴 㺀࣮࣌ࢺ࢘࢔࢖ࣞࢪ㺁ࣈࢱ 

 

 

 

 

 

 

 

 ձࢪ࣮࣌ࠕ設定ࠖ･･･紙ࡢ大ࠊࡉࡁ行数ࢆ࡝࡞決ࠋࡿࡵ 

  Word2003 ࣝ࢖࢓ࣇࠕࡣ  ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ設定ࠖࢪ࣮࣌ࠕࠖ

ϸ㺀用紙㺁ࢡࢵࣜࢡࢆ･･･最初ࠕࡣA㸲ࠖࡢ大࡟ࡉࡁ設定࡚ࢀࡉいࠋࡿ 

   㺀ࠕA㸲 色々࡜ࡿࡍࢡࢵࣜࢡ࡜ࢳ࢝ࢳ࢝ࢆ࣮ࣂ࣮ࣝࣟࢡࢫࡢୗࡢそ→ࢡࢵࣜࢡࢆ▼右ࡢࠖ

 ࠋࡿࢀࡉ表示ࡀ設定ࡢ用紙࡞

 

 

 

 

 

 

 

Ϲࠕ余白ࠖࢡࢵࣜࢡࢆ･･･最初35ࠖୖࠕࡣmmࠕࠊୗࠖ30mmࠊ㺀右㺁30mmࠕࠊ左ࠖ30mm 

 ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ㺀横㺁ࡣࡁ࡜ࡿࡍ࡟横ࠋࡿい࡚ࢀࡉ設定࡟㺀縦㺁ࡣ最初ࡣࠖࡁ向ࡢ印刷ࠕ   

 

 

 

 

 

 

 

 Ϻࠕ文Ꮠ数࡜行数 ･ࠖ･･最初ࡢ設定࡛ࡣ文Ꮠ数㸦㸯行あࡢࡾࡓ文Ꮠ数㸧ࡣ 行数㸦A4㸯ࠊ40

枚ࡿࡅ࠾࡟行数㸧ࡣ 36 ࢆ行数࡜文Ꮠ数ࠕࡢ指定ࠖࡢ行数࡜文Ꮠ数ࠕࠋࡿい࡚ࢀࡉ設定࡟

指定ࢆࢡࢵ࢙ࢳ࡟ࠖࡿࡍ入ࠊ࡚ࢀ文Ꮠ数ࠊ行数ࢆ࡝࡞変えࠋࡿࡁ࡛ࡀ࡜ࡇࡿ 

 

 

 

 

 

 

 ղࠕ文Ꮠ列ࡢ方向ࠖ 

 ࡁ࡜ࡿࡍ࡟ࠖࡁ横書ࠕࢆࠖࡁ縦書ࠕ又࡟ࠖࡁ縦書ࠕࢆࠖࡁ横書ࠕ   

   Word2003  ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ変更ࠖࡢ文Ꮠ方向ࠕࡣ

 

▲ (▼) 

࡜ࡈࡿࡍࢡࢵࣜࢡ࡜ࢳ࢝ࢳ࢝

 ࡿ変ࡀ余白࡟

▲ (▼) 

ࡈࡿࡍࢡࢵࣜࢡ࡜ࢳ࢝ࢳ࢝

行数ࠖࠕࡾ࡞㺀文Ꮠ数㺁࡟࡜

 ࡿ変ࡀ

1 2 

Worｄ2003 

5 

4 

3 
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 ճࠕ区ษࠖࡾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 元࡟戻ࠋࡍ 

 մࠕ行番号ࠖ 

 

 

 

 

 

 

 

 յ原稿用紙 ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ▼ࡢࠖࣝ࢖ࢱࢫࠕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㸵 ࠕ挿入ࠖࣈࢱ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Word2003 ࣝ࢖࢓ࣇࠕࡣ ࡢ画面右ࠋࢡࢵࣜࢡ新規作成ࠖࠕࠖ

論文࣭ࠕࠋࢡࢵࣜࢡࠖࢺ࣮ࣞࣉンࢸࡢୖࢱ࣮ࣗࣆコンࡢࡇࠕ

報告書  ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢻ࣮ࢨ࢖原稿用紙࢘ࠕࠖ

Word2003 挿入ࠖࠕࡣ

ࢪ改࣮࣌ࠕ  ࠖ

Word2003 設定ࢪ࣮࣌ࠕࠖࣝ࢖࢓ࣇࠕࡣ そࠕࠋࢡࢵࣜࢡࠖ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ行番号ࠖࠕࠋࢡࢵࣜࢡ他ࠖࡢ

Word2007 

Word2010

Word2013
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ձࠕ表࡚ࠖࡋࢡࢵࣜࢡࢆ□ࠋࢡࢵࣜࢡ横㸦列㸧ࠊ縦㸦行㸧࡚ࡋࢢࢵࣛࢻࢆ列࡜行ࢆ作成ࡿࡍ

列数ࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆ挿入ࠖࡢ表ࠕࠊ࠿ ࡚ࡋ入力ࢆ行数ࠖࠕࠖ OKࠋ 

 Word2003 罫線ࠕࡣ 挿入ࠕࠖ  ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ表ࠖࠕࠖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 時ࡃ引ࢆ線࡞うࡼࡢୗᅗࠖࡃ引ࢆ罫線ࠕ  

   Word2003 罫線ࠕࡣ  ࠋࢡࢵࣜࢡࠖࡃ引ࢆ罫線ࠕࠖ

 

 

  

 

  元࡟戻ࠋࡍ 

ղࠕᅗ 㸦ࠖWord2013 画像ࠕࡣ 㸧ࠖࠋࢡࢵࣜࢡ 

 ᅗ㸦画像㸧ࢆ挿入ࠕ࡜ࡿࡍᅗ࣮ࣝࢶ書式ࠖࡀࣈࢱࡢ表示ࠋࡿࢀࡉ 

  Word2003 挿入ࠕࡣ ᅗࠕࠖ  ࠋࢡࢵࣜࢡࠖࡽ࠿ࣝ࢖࢓ࣇࠕࠖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

1 2 3 4 5 

Word2010࣭13 

明ࡢࡉࡿ調整 

コンࡢࢺࢫࣛࢺ調整 

Word2007 

ᅗࣝ࢖ࢱࢫࡢ 色ࡢ変更 

ࢢン࣑ࣜࢺ
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※ Word2003 表示ࠕࡣࡁ࡜い࡞い࡚ࢀࡉ表示ࡀ࣮ࣂ࣮ࣝࢶࡢᅗࠖࠕ࡛ ࣮ࣂ࣮ࣝࢶࠕࠖ ᅗࠖࠕࠖ

書式設定ࡢᅗࠕࠊࢡࢵࣜࢡ右࡛ୖࡢᅗࠊ挿入後ࡢᅗࠋࡿࢀ入ࢆࢡࢵ࢙ࢳ࡟ ࠖࢺ࢘࢔࢖ࣞࠕࠖ

 ࠋࡿࡍࢡࢵࣜࢡࢆ背面ࠖࠕ

 ࠋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࢢン࣑ࣜࢺࠕ

周ᅖࣁ࡟ンࡀࣝࢻ表示ࡽ࠿ࡿࢀࡉ内側࡚ࡋࢢࢵࣛࢻ࡬不要࡞部ศࡢ表示ࢆ削除ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

元࡟戻ࠋࡍ 

 

ճࠕᅗ形ࠖ･･･色々࡞ᅗ形ࡢ挿入 

Word2003 

修整…明࡜ࡉࡿコン

 ࢺࢫࣛࢺ

 効果色ࢺ࣮࢔

色 コ ン ࢺ ࣛ ࢫ ࢺ 明ࠕ ࡉࡿᅗ ࢢン࣑ࣜࢺ ࣮ࣂ࣮ࣝࢶࡢࠖ
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ᅗ形ࢆ挿入ࠕ࡜ࡿࡍ描画࣮ࣝࢶ書式ࠖࡀࣈࢱࡢ表示ࠋࡿࢀࡉ 

Word2003 挿入ࠕࡣ  ࠋࢡࢵࣜࢡࠖࣉ࢖࢙ࢩࢺ࣮࢜ࠕࠖ

  

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

ϸࠕᅗ形ࡢ塗ࢡࢵࣜࢡࢆ▼ࡢࠖࡋࡪࡘࡾ 

 

 

ϸࠋ 

 

 

 

 

 

 

  㺀ᅗ㺁ࠋࢡࢵࣜࢡWord2013 ࡽ࠿ࣝ࢖࢓ࣇࠕࡣ 参照ࠕࠖ Word2003ࠊࠖ 効果ࠖࡋࡪࡘࡾ塗ࠕࡣ

ᅗࠕ 選択ࡢᅗࠕࠖ 㸧ࠖ 

 

 

 

 

 

 

     

  

Ϲࠕᅗ形ࡢ枠線ࠖࠋࢡࢵࣜࢡࢆ▼ࡢ㸦Word2003 色ࡢ線ࠕࡣ 㸧ࠖ 

Word2003 

Word2010～13 

Word2007 

Word2003 

Word2007～13 

Word2003 

Word2013 
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 Ϻ再ࠕࡧ挿入 ᅗ形ࠕࠖ ࢫࢡࢵ࣎ࢺࢫキࢸࠕࡢ基本ᅗ形ࠖࠕࠖ 㸦ࠖ横㸧㸦Word2003 挿入ࠖࠕࡣ

ࢫࢡࢵ࣎ࢺࢫキࢸࠕ ࡁ横書ࠕࠖ 㸧ࠖࠋࢡࢵࣜࢡࢆ四角ࢆ描い࡚そࡢ中࡟言葉ࢆ入力ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

  

 

 

元࡟戻ࡋ白紙ࡢ状態ࠋࡿࡍ࡟ 

 մࠕSmart Art 㸦ࠖࢺ࣮࢔ࢺ࣮࣐ࢫ㸧ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ 

階層構造ࠕ   Word2003ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ組織ᅗࠖࠕࠖ 挿入ࠕࡣ ᅗࠕࠖ  ࠋࢡࢵࣜࢡࢆ組織ᅗࠖࠕࠖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  元࡟戻ࡋ白紙ࡢ状態ࠋࡿࡍ࡟ 

Word2010～13 

Word2003

太ࡉ 実線/点線 

太ࡉ 実線/点線 

Word2007～13 Word2003

Word2003

Word2007～13 

連絡網ࢆ࡝࡞作成࡟ࡁ࡜ࡿࡍ利用

 ࠋࡿࡍㄝ明࡟機会ࡢࡓࡲࡀࡿࡍ



14

 յࠋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࣇࣛࢢࠕ 

࡛ࡲࡲࡢ縦棒ࠖࠕ OKࠕࠋ行ࠖࠕ࡜列ࠖ࡟項目࡜数値ࢆ記入ࢵࣜࢡࢆࠖࣝ࢖ࢱࢫࣇࣛࢢࠕࠊࡋ

Word2003ࠋࡿࡍࢡ 挿入ࠕࡣ ᅗࠕࠖ 数࡜項目࡟列ࠖࠕ࡜行ࠖࠕ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖࣇࣛࢢࠕࠖ

値ࢆ記入ࠋࡿࡍ不必要࡞項目ࡣ࡝࡞削除ࠋࡿࡍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 具体的࡞項目࡜数Ꮠࢆ入力ࡿࡳ࡚ࡋ 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更ࡢ種類ࣇࣛࢢࠕࠊ࡚ࡌ閉ࡣ表ࡢࣝࢭࢡ࢚  ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ 横棒ࠕ࡚ ࡚ࡋࢡࢵࣜࢡࢆࠖ OKࠋ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 㸦ワ࣮ࢆࢻ作成࡚ࡋい࡚ࢆࣇࣛࢢ挿入ࠕ࡜ࡿࡍ文書ࠖࠕ࡟表ࠖࡾ࡞㺀ࣇࣛࢢ㺁ࡶ表示ࠋࡿࢀࡉ 

Word2003

Word2007～13 


